ZASADY ZPRACOVANI OSOBNICH
UDAJU KNIHOVNY EDUARDA PETISKY



Knihovna Eduarda PetiSky (dale jen knihovna) naklada s osobnimi udaji subjekt v ramci
platnych zakoni a predpist tykajicich se ochrany osobnich udajt. Tyto zdsady vychazeji z opatieni
Zpracovani osobnich udajit ve smyslu obecného narizeni GDPR. Zasady poskytuji informace o
zakladnich principech, podle kterych knihovna zpracovava osobni udaje uZzivateld, navstévnikd,
dodavatelli, obchodnich partneri, zaméstnancti a dalSich osob (dale jen subjekt), a pristupu
Organizace ke zpracovani a ochrané osobnich tdaju.

1. Uvodni informace

1.1. Knihovna v roli spravce zpracovava osobni udaje uzivateli knihovny (subjekttl) v radmci
své ¢innosti. Dale zpracovava osobni udaje zaméstnancti pro opravnéné ucely souvisejici s
jejich pracovnim pomérem.

1.2. Organizace ode dne 25. 5. 2018 zpracovava osobni tdaje subjektli v souladu s Nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udajii a o volném pohybu téchto udaji (dale jen ,,GDPR*).

1.3. Subjekt osobnich udaji poskytuje své osobni tdaje zakonnym zplsobem v zavislosti na
ucelu jejich zpracovani:
a) pro splnéni pravni povinnosti,
b) pro splnéni ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pii vykonu vefejné moci,
¢) pro ucely opravnénych zajmi knihovny
d) pro splnéni smlouvy mezi subjektem a knihovnou,
e) pro jiné ucely se souhlasem subjektu se zpracovanim jeho osobnich udajt.

1.4. Souhlas se zpracovanim osobnich udaji je subjektem osobnich udaji ud€lovan v piipade,
kdy nelze pro cel zpracovani pouZit jiny pravni titul. Organizace piijima souhlas subjektu
udaji jako svobodny, konkrétni, informovany a jednoznaény projev vile, kterym subjekt
udaji dava prohlasenim ¢i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke zpracovani svych
osobnich udaji. Subjekt udaji ma pravo sviij souhlas kdykoli odvolat. Odvolanim
souhlasu neni dotCena zakonnost predchazejiciho zpracovani osobnich udaju subjektu,
vychazejiciho z jim diive udéleného souhlasu. Pfed udélenim souhlasu o tom bude subjekt
udajt informovan. Odvolat souhlas musi byt stejné¢ snadné jako jej poskytnout.

2. Ucel zpracovani osobnich tidaji subjektii osobnich udaji

2.1. Osobni udaje subjektd osobnich udaji musi byt shromazd'ovany pouze pro urcité,
vyslovné vyjadiené a legitimni ucely a nesméji byt dale zpracovavany zpusobem, ktery je
s témito ucely neslucitelny. Zpracovani osobnich udajl se uskuteciiuje zejména k pokryti
hlavnich ¢innosti knihovny

2.2. Organizace dale zpracovava osobni udaje subjekti k zabezpeceni svych smluvnich vztah,
vedeni Cetnictvi a personalni a mzdové agendy.
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3. Kategorie zpracovavanych osobnich udaji

3.1. identifikacni Udaje (jméno a ptijmeni, datum narozeni, druh a ¢islo osobniho dokladu,
Cislo ¢tenarského prikazu, titul), ve vyjimeénych pfipadech dalsi identifikacni Gdaj —
rodné Cislo

3.2. kontaktni Udaje (adresa trvalého pobytu, korespondencni adresa, email, telefon)

3.3. Udaj, zda je drzitelem prikazu ZTP ¢i ZTP/P

3.4. udaj o studiu

3.5. jiné tidaje — napt. fotografie, kamerové zaznamy.

4. Zpusob zpracovani a uchovani osobnich idaju a doba jejich uloZeni u Organizace

4.1. Knihovna zpracovava osobni tdaje subjektu manualné ¢i automatizovanym zplisobem a
zabezpecené je uchovava v listinné ¢i elektronické podobé po dobu stanovenou spisovym
a skarta¢nim fadem.

4.2. Osobni udaje registrovanych ¢tenaii jsou uchovavany po dobu péti let od vyprSeni
platnosti ¢tenarského prikazu. Pokud nema uzivatel vici knihovné zadné zavazky, jsou
likvidovany nasledujicich zpisobem:

4.2.1. Skartace originalnich pisemnosti — ptihlasek.
4.2.2.Anomynizace osobnich udaju v databazi ¢tenarti ( osobni udaje odstranény, historie
vypijcek zachovana anonymné pro statistické ucely.

4.3. Udaje ostatnich subjekt(l jsou uchovavany pro dobu nezbytné nutnou a k jejich likvidaci
dochazi nasledujicimi zplsoby: vymazani z databazi a skartaci udaji na fyzickych nosicich.

5. Predani osobnich udaju

5.1. Organizace predavd pouze osobni udaje zaméstnancl, lektorl, na zakladé zakonného
titulu, zejména pro splnéni ukolu vyplyvajicitho zpravniho piedpisu. O jednotlivych
piipadech piedavani je subjekt informovan v ramei oznameni o zpracovani osobnich udaji
pro pfislusny ucel zpracovani.

5.2. Se souhlasem subjektu, resp. v piipadé, ze G¢inné nevznese namitku po obdrZeni
oznameni, mohou byt jeho osobni udaje predany i dal§im subjektim.

6. Prava subjektu osobnich udaju

6.1. Subjekt udaji na zaklad¢é zadosti obdrzi od knihovny veskeré informace o zpracovani jeho
udaji, a to struénym, srozumitelnym a snadno pfistupnym zplisobem za pouziti jasnych a
jednoduchych jazykovych prostiedkd.
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6.2. Pokud se osobni tdaje, tykajici se subjektu udajt, ziskavaji pfimo od ného, poskytne mu
knihovna v okamziku ziskavani osobnich udaju tyto informace:

totoznost a kontaktni udaje spravce a jeho ptipadného zastupce,

ucely zpracovani, pro které jsou osobni udaje urCeny, a pravni zaklad pro jejich
zpracovani,

opravnéné zajmy spravce nebo tfeti strany v pripad€, Ze je zpracovani zaloZeno na
tomto zakonném titulu,

pfipadné piijemce nebo kategorie piijemcid osobnich udaji, vcetné¢ ptipadného
zpracovatele,

pfipadny umysl spravce predat osobni tidaje do tfeti zem¢ nebo mezinarodni organizaci
véetn¢ odkazu na vhodné zaruky,

dobu, po kterou budou osobni tdaje ulozeny nebo neni-li ji mozné urcit, kritéria
pouzita pro stanoveni této doby,

existenci prava pozadovat piistup k osobnim udajum, tykajicim se subjektu udaju,
jejich opravu nebo vymaz, popfipadé omezeni zpracovani, a vznést namitku proti
zpracovani, jakoz i prava na ptenositelnost udaji;

pokud je zpracovani zalozeno na souhlasu subjektu udajl, existenci prava odvolat
kdykoli souhlas, aniz je tim dotena zakonnost zpracovani zalozena na souhlasu
udéleném pred jeho odvolanim,

moznost podat stiznost u dozorového uradu,

skute¢nost, zda poskytovani osobnich udaji je zakonnym ¢i smluvnim pozadavkem,
nebo pozadavkem, ktery je nutné uvést do budouci smlouvy, a zda ma subjekt udajt
povinnost osobni tdaje poskytnout, a ohledné¢ moznych disledkd neposkytnuti téchto
udaju,

skute¢nost, zda dochdzi k automatizovanému rozhodovani, véetné¢ profilovani,
a pringjmensim v téchto pripadech smysluplné informace tykajici se pouzitého
postupu, jakoz i vyznamu a piedpokladanych dusledkd takového zpracovani pro
subjekt udaji.

6.3. Organizace nemusi subjektu osobnich udaji informace o zpracovani poskytovat tehdy,
pokud subjekt udajt jiz uvedené informace ma, a do té miry, v niZ je ma.

6.4. Pokud provadi knihovna zpracovani nezbytné pro splnéni své pravni povinnosti nebo
svého tkolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pii vykonu své pravomoci, muze
poskytnout informace subjektu udaji také zvefejnénim informaci zpisobem umoziujicim
dalkovy pfistup.

6.5. Subjekt osobnich udaji, ktery zjisti nebo se domniva Ze knihovna (spravce) provadi
zpracovani jeho osobnich udajii v rozporu s GDPR, mize pozddat o vysvétleni nebo
pozadovat, aby spravce odstranil takto vznikly stav. Nevyhovi-li spravce, mize se subjekt
osobnich udaji obratit na Ufad pro ochranu osobnich tdaji.
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6.6. Subjekt osobnich udajii ma tato dalsi prava:

6.7.

6.8.

6.9.

ziskat od knihovny, jsou-li pro to splnény podminky, informace o zpracovani jeho
osobnich udaji (informace o totoznosti a kontaktni idaje spravce a jeho ptipadného
zastupce; Ucely zpracovani, pro které jsou osobni udaje urceny, a pravni zaklad pro
zpracovani, pripadné piijemce nebo kategorie pfijemci osobnich udaji a dalsi informace,
nezbytné pro zajisténi transparentniho a korektniho zpracovani jeho osobnich tdaji);

ziskat od knihovny pfistup k osobnim udajum, tj. ziskat potvrzeni otom, zda tato
zpracovava osobni udaje, které se ho tykaji, a je-li tomu tak, ma subjekt osobnich udaji
pravo ziskat pristup k témto osobnim udajlim a na dalsi informace v zdkonném rozsahu;

na opravu nespravnych osobnich udaji, resp. na doplnéni netiplnych osobnich udaji;

na vymaz osobnich udajt, pokud byly splnény zadkonné podminky, napf. pokud osobni
udaje jiz nejsou potfeba k ucelim, pro néz byly ziskany nebo se jinak zpracovavaly, nebo
napf. pokud subjekt odvola sviij souhlas, na jehoz zaklad¢ byly osobni udaje zpracovany;

na omezeni zpracovani osobnich tidaji Organizaci, jsou-li splnény zdkonné podminky;

na prenositelnost idaju, tj. na ziskani osobnich udaju, které se jej tykaji a které Organizace
poskytl, a to v strukturovaném, bézné pouzivaném a strojove¢ Citelném formatu;

vznést kdykoli namitku z diivodd jeho konkrétni situace proti zpracovani osobnich tdaju,
které se jej tykaji;
podat stiznost dozorovému tiadu.

Knihovna je opravnéna vyzadovat od subjektu osobnich idaji pii podani zadosti o naplnéni
nekterého z vySe uvedenych prav jeho osobni identifikaci.

Knihovna je opravnéna v ptipadech, které¢ vymezuje pravni ptedpis, za poskytnuti informace
o zpracovavanych osobnich udajii subjektu pozadovat pfiméfenou uhradu, nepievysujici
naklady nezbytné na poskytnuti informace.

Subjekt osobnich tidaji muize veskeré informace ke zpracovani svych osobnich udaji ziskat
osobn¢ na adrese Ivana Olbrachta 36, Brandys nad Labem — Stard Boleslav, telefonicky na
tel., ¢. 326 907 220 ¢i mailem na adrese info@knihovna.brandysnl.cz

Zavérecna ustanoveni

7.1. Tyto zasady byly schvaleny dne 20. 5. 2018 s Gi¢innosti od 25. 5. 2018.
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Mgr. Véra Krajickova
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